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Zaréwno w komponencie Aktywny Weekend, jak i Aktywny Orlik dostep do panelu umoéw
majg jedynie Administratorzy JST/OPS, ktorych wniosek znajduje sie na statusie
~Przyjety do realizacji”.

Procedure zawsze musza rozpocza¢ Administratorzy, nawet jesli wniosek zostat ztozony
przez konto Koordynatora czy Przedstawiciela.

Administratorzy, ktorych wnioski w obu komponentach Programu Aktywna Szkota sa na

statusie ,Przyjety do realizacji” maja nastepujacy widok menu:

Hs 0L

&= Reprezentacja JST

[ Wnioski Aktywny Weekend
Umowy Aktywny Weekend
B Wnioski Aktywny Orlik
Umowy Aktywny Orlik

2. Dokumenty

Aby przejs¢ do generowania umowy wybieramy z menu po lewej stronie zaktadke ,,Umowy
Aktywny Weekend” [ub ,,Umowy Aktywny Orlik”

UWAGA! Wizualizacja przedstawia widok Administratora JST/OPS, ktory ma ztozone wnioski w obu
komponentach programu Aktywna Szkota (AW i AO). W przypadku wnioskowania jedynie o udziat
w komponencie AW widoczne bedga tylko Umowy Aktywny Weekend, a w przypadku wnioskowania
o udziat w komponencie AO - Umowy Aktywny Orlik.



Na liScie ,,Umowy Aktywny Weekend” znajda Panstwo liste wnioskéw, do ktérych mozna
wygenerowaé umowe. Aby to zrobic, nalezy klikna¢ w niebieski przycisk ,,Generuj Umowe”.

Nr Wniosku + Placowka Status Dziatania

Wszystkie v ™

1 SZKOLA PODSTAWOWA NR 1 Wymaga dziatania [ Generuj Umowe
2 SZKOtA PODSTAWOWA NR 2 Wymaga dziatania [ Generuj Umowe
3 SZKOtA PODSTAWOWA NR 3 Wymaga dziatania [3 Generuj Umowe

4 SZKOEA PODSTAWOWA NR 4 Wymaga dziatania

1-474 Pokaz 10 4 nastronie

Poprzednia Nastepna

Po kliknieciu otworzy sie arkusz z danymi do uzupetnienia. Umowa w komponencie
Aktywny Weekend jest umowa tréjstronng (JST/OPS - Szkota - Operator Programu).

Umowa Aktywny Weekend

1. Osoby reprezentujace JST

1. Osoba podpisujaca umowe ze strony JST
® Osoba umocowana (Wéjt, Burmistrz, Dyrektor itd.)
O Osoba upowazniona do zawierania umowy w Programie Aktywna Szkota
Imie Nazwisko

Stanowisko Adres e-mail

Umocowanie:

Wybierz plik | Nie wybrano pliku

W pierwszej sekgji, ktdra dotyczy osob reprezentujacych JST/OPS, wybieramy czy umowe
ze strony JST/OPS podpisze osoba umocowana (np. wéjt, burmistrz) lub w przypadku
innych OPS (np. prezes, dyrektor) czy osoba upowazniona.



W obu przypadkach niezbedne jest wypetnienie danych osobowych:

imienia

nazwiska

stanowiska

adresu e-mail (ktorym dysponuje jedynie osoba podpisujgca dokument) na
wskazany adres trafi link do podpisu umowy

wgranie obowigzujagcego umocowania lub upowaznienie

Klikajac w niebieski przycisk ,Dodaj reprezentanta” ponizej, mozemy dodac kolejna osobe

do podpisu Umowy w Programie Aktywna Szkota.

2. Osoba podpisujaca umowe ze strony Szkoty

Wskazane jest, aby umowe podpisat Dyrektor Placéwki.

Imie

Nazwisko

Stanowisko Adres e-mail

O Potwierdzam umocowanie wskazanej osoby jako reprezentanta Placowki

W sekcji drugiej znajduja sie dane osoby podpisujacej umowe ze strony Szkoty. Wskazane

jest, aby byt to Dyrektor Placowki. Uzupetniamy:

imie

nazwisko

stanowisko

adres e-mail (ktorym dysponuje jedynie osoba podpisujagca dokument) na
wskazany adres trafi link do podpisu umowy

Ponizej nalezy potwierdzié, ze wskazana osoba jest osobg umocowang do reprezentacji

placowki.



3. Osoba odpowiedzialna ze strony JST za kontakt w zwigzku z realizacja

Umowy

@® QOsoba wskazana we Wniosku
Jan Kowalski

Sekretarz

sekretarz@gmina.pl

500 600 700

O Inna osoba

Zapis roboczy Generuj Umowe

Ostatnig - trzecig sekcja jest uzupetnienie danych osoby odpowiedzialnej za kontakt
w zwigzku z realizacjg Umowy. Wybieramy albo osobe wskazana juz we Wniosku, albo ,,inng
osobe” - co pozwoli nam na wpisanie nowych danych osobowych osoby do kontaktu.

W kazdym momencie uzupetniania arkusza mozemy skorzystaé z opcji u dotu ekranu:
~Zapis roboczy”, ktéry pozwoli na zapisanie wprowadzonych danych.

Po uzupetnieniu wszystkich danych i doktadnym sprawdzeniu ich poprawnosci mozemy
przejs¢ do generowania umowy. Klikamy w niebieski przycisk u dotu ekranu ,Generuj

umowe”.

PODGLAD UMOWY

Po kliknieciu ,,Generuj umowe” weryfikujemy podglad umowy. Na niebiesko zaznaczone
sg dane wprowadzone przez nas w poprzednim oknie.

Umowa Aktywny Weekend

Porozumienie o wspotpracy w ramach
Programu ,Aktywna Szkota”

Zadanie Aktywny Weekend: Wspieranie dziatar sportowych na terenie szkét
publicznych w weekendy (soboty i niedziele)

(zwane dalej ,Porozumieniem”)
zawarte pomiedzy:

Fundacja Orty Sportu z siedzibg w Pucku (84-100) przy ul. Zamkowa 6, wpisana pod
numerem KRS 0000037541, NIP: 5251437955, Regon: 012070310

reprezentowana przez: Rafata Wosika - Prezesa Zarzadu

zwana w tresci Porozumienia ,Realizatorem krajowym?”

a

Jezeli na tym etapie zauwazymy jaki$ btad nalezy skorzystaé z opcji ,,Powrét do edycji”



Po upewnieniu sie, ze wszystkie dane sg poprawne, klikamy w niebieski przycisk
,Zaakceptuj i wyslij do podpisu”

sadowi wtasciwemu dla dzielnicy Warszawa Srodmiescie w Warszawie.
5.W sprawach nieuregulowanych Porozumieniem zastosowanie maja przepisy
powszechnie obowiazujacego prawa, a takze postanowienia Regulaminu Programu

wraz z jego aktualizacjami.

Powrdt do edycji Zaakceptuj i wyslij do podpisu
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Po wystaniu umowy do podpisu, Realizator Krajowy programu zweryfikuje wprowadzone
dane. Po ich akceptacji umowa generowana jest do formatu PDF i przesytana do systemu
podpisu elektronicznego Autenti. Nastepnie do 0séb wyznaczonych do podpisu, na adresy
e-mail wskazane w generatorze umowy, przesytane sg automatycznie linki do podpisu

Umowy.



Na liscie ,Umowy Aktywny Orlik” znajdg Panstwo liste wnioskéw, do ktoérych mozna
wygenerowaé umowe. Aby to zrobic, nalezy klikna¢ w niebieski przycisk ,,Generuj Umowe”.

Nr Wniosku <y Obiekt Status Dziatania

Tx &

1 Orlik_1 Wymaga dziatania [ Generuj Umowe
2 Orlik_2 Wymaga dziatania [ Generuj Umowe
3 Orlik_3 Wymaga dziatania

1-3z3 Pokaz 10 # nastronie

Poprzednia Nastepna

Wszystkie ~

Po kliknieciu ,,Generuj Umowe” otrzymamy okno z mozliwym wyborem:

Umowa Aktywny Orlik

Wybierz osobe prowadzacg Umowe

© Wypetnie dane samodzielnie
Chce powierzy¢ przygotowanie Umowy Przedstawicielowi

ZatwierdZ wybér

Jezeli chcemy osobiscie wypetni¢ dane do umowy wybieramy ,Wypetnie dane

samodzielnie”.

Jezelidanym Obiektem zarzadza inny podmiot i chcemy przekazac obowiagzek uzupetnienia
danych do umowy przedstawicielowi wybieramy ,Chce powierzyé przygotowanie

Umowy Przedstawicielowi”

UWAGA! Druga opcja jest dostepna jedynie w przypadku posiadania konta Przedstawiciela
JST wyznaczonego dla danego obiektu.

W zaleznos$ci od wyboru Administrator lub Przedstawiciel kontynuuje procedure.



Po kliknieciu ,Zatwierdz wybor”’, jezeli wybrano ,Wypetnie dane samodzielnie”
Administrator uzupetnia dane. W przeciwnym razie te same dane uzupetnia wskazany przez
Administratora Przedstawiciel JST ze swojego konta.

1. Osoby reprezentujace JST

1. Osoba podpisujaca umowe ze strony JST
@® Osoba umocowana (Wéjt, Burmistrz, Dyrektor itd.)
O 0soba upowazniona do zawierania umowy w Programie Aktywna Szkota
Imie Nazwisko

Stanowisko Adres e-mail

Umocowanie:

Wybierz plik | Nie wybrano pliku

W pierwszej sekcji, ktdra dotyczy oséb reprezentujacych JST, wybieramy czy umowe ze
strony JST podpisze osoba umocowana (np. wojt, burmistrz) czy osoba upowazniona.

W obu przypadkach niezbedne jest wypetnienie danych osobowych:
e imienia
e nazwiska
e stanowiska
e adresu e-mail (ktéorym dysponuje jedynie osoba podpisujagca dokument) na
wskazany adres trafi link do podpisu umowy
e wgranie obowigzujacego umocowania lub upowaznienie

Klikajgc w niebieski przycisk ,Dodaj reprezentanta” ponizej, mozemy dodac kolejng osobe
do podpisu Umowy w Programie Aktywna Szkota.



2. Osoba odpowiedzialna ze strony JST za kontakt w

zwigzku z realizacjg Umowy

® 0soba wskazana we Wniosku
Jan Kowalski

sekretarz

sekretarz@gmina.pl

500600 700

O Inna osoba

Zapis roboczy Generuj Umowe

Druga sekcja jest wuzupetnienie danych osoby odpowiedzialnej za kontakt
w zwigzku z realizacjg Umowy. Wybieramy albo osobe wskazana juz we Wniosku, albo ,inng
osobe” - co pozwoli nam na wpisanie nowych danych osobowych osoby do kontaktu.

W kazdym momencie uzupetniania arkusza mozemy skorzystaé¢ z opcji u dotu ekranu:
~Zapis roboczy”, ktéry pozwoli na zapisanie wprowadzonych danych.

Po uzupetnieniu wszystkich danych i doktadnym sprawdzeniu ich poprawnosci mozemy

przejs¢ do generowania umowy. Klikamy w niebieski przycisk u dotu ekranu ,Generuj
umowe”.

PODGLAD UMOWY

Po kliknieciu ,,Generuj umowe” weryfikujemy podglad umowy. Na niebiesko zaznaczone
sg dane wprowadzone przez nas w poprzednim oknie.

Umowa Aktywny Orlik

Porozumienie o wspotpracy w ramach Programu ,,Aktywna
Szkota”

Zadanie Aktywny Orlik: Wspieranie dziatan aktywizujacych prowadzonych na
samorzadowych (w tym szkolnych) obiektach sportowych.

(zwane dalej ,Porozumieniem”)
zawarte pomiedzy:

Fundacja Orty Sportu z siedzibg w Pucku (84-100) przy ul. Zamkowa 6, wpisana pod
numerem KRS 0000037541, NIP: 5251437955, Regon: 012070310

reprezentowana przez: Rafata Wosika - Prezesa Zarzadu

zwana w tresci Porozumienia ,,Realizatorem krajowym”

Jezeli na tym etapie zauwazymy jaki$ btad nalezy skorzystaé z opcji ,Powrét do edycji”



Po upewnieniu sie, ze wszystkie dane sg poprawne, klikamy w niebieski przycisk
,Zaakceptuj i wyslij do podpisu”

sadowi wtasciwemu dla dzielnicy Warszawa Srodmiescie w Warszawie.
5.W sprawach nieuregulowanych Porozumieniem zastosowanie maja przepisy
powszechnie obowiazujacego prawa, a takze postanowienia Regulaminu Programu

wraz z jego aktualizacjami.

Powrdt do edycji Zaakceptuj i wyslij do podpisu
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Po wystaniu umowy do podpisu, Realizator Krajowy programu zweryfikuje wprowadzone
dane. Po ich akceptacji umowa generowana jest do formatu PDF i przesytana do systemu
podpisu elektronicznego Autenti. Nastepnie do 0séb wyznaczonych do podpisu, na adresy
e-mail wskazane w generatorze umowy, przesytane sg automatycznie linki do podpisu

Umowy.



